
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Professora Leiliane Vavassori Estevam 

Professora de Informática Pedagógica 

  



Acessando Google Drive: 

 

Visão do Google Drive: 

 

 No Google Drive você tem a opção no menu lateral esquerdo chamada de Meu Drive, onde ficam os 

arquivos e pastas que você cria e tem também a opção Compartilhados comigo, aqui estão todos os arquivos 

que você compartilha com outras pessoas. 

Ao abrir o e-mail clica em 

Google Apps, após em Drive. 

Google Apps 



 

Os arquivos enviados pelos alunos ficam salvos dentro da pasta Classroom. Dentro da pasta Classroom 

você verá outra pasta com o nome da sua Turma. 

Aqui você pode: 

 

 Os arquivos criados no Google Drive são salvos automaticamente, ou seja, conforme você vai digitando 

as alterações vão sendo salvas.  

 Quando o arquivo é compartilhado, as pessoas editam ao mesmo tempo, conseguimos ver onde a pessoa 

está editando, o cursor fica na cor que o sistema emprega para a pessoa ao acessar o mesmo arquivo. 

Pasta Classroom 

Carregar arquivos do computador. 
Carregar pastas do computador. 

Criar arquivo semelhante ao Word. 
Criar arquivo semelhante ao Excel. 
Criar arquivo semelhante ao Power Point. 

Criar arquivo Formulário. 
Criar arquivo Desenho. 
Acessa Google Maps. 
Cria Sites. 



Documentos do Google 

 

 No Google Documento encontramos as opções que se destacam: 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Para 

compartilhar só 

precisa do e-mail 

da pessoa 

Renomear o documento só clicar sobre “Documento sem 

título” e digitar. 

Podemos observar que as ferramentas 

são semelhantes às que encontramos 

no Microsoft Office Word. 

Pode baixar o arquivo nos formatos Microsoft Word (.docx), PDF, entre 

outros pouco utilizados. Você pode enviar por e-mail por aqui  

Você pode escolher 

enviar o arquivo nos 

seguintes formatos: 



Planilhas do Google 

 

 Muita semelhança com o Microsoft Excel. A Planilha do Google faz download e enviar por e-mail como 

anexo no formato Microsoft Excel (.xlsx), PDF, entre outros pouco usados. 

Apresentações Google 

 

 Lembra o Microsoft Power Point. As opções para fazer download e enviar por e-mail são nos formatos 

Microsoft Power Point (.pptx), PDF, entre outros poucos usados. 

 Ao fazer domnload também temos a opção de salvar o slide atual no formato de imagem (.jpg ou .png). 

 

 



Formulários Google 

 Você pode usar como questionário ou como avaliativo. 

 

Para só fazer questionário sem teor de avaliação você não precisa atribuir configurar para teste. 

 

 

Configurações 

Esse item selecionado limita ao 

aluno responder apenas uma vez. 

Posso fazer testes para alunos que não tenham o e-

mail da Secretaria desmarcando essa opção. 



 

 

 

 

 

A minha preferência dessas opções é deixar marcado apenas “Embaralhar 

a ordem das perguntas”, mas apenas quando o professor não segue uma 

lógica ou níveis entre as perguntas. 

Aqui se preferir, você pode digitar a sua 

mensagem. 

Ative essa opção. Para configurar as opções abaixo. 

Apenas para escolas com Chromebooks. 

É opcional de cada professor. 

No final clique em 



 No Formulário temos as seguintes opções: 

 

 

 

 

Tipos de respostas: 

Nas perguntas não tem como fazer textos com parágrafos, ou pular linha. Uma sugestão para quando a 

questão tiver texto é digitá-lo na Apresentação do Google e salvar o slide como imagem. Dessa forma você 

inseri a imagem (que é o texto digitado e formatado) na Pergunta. Após inserir a imagem você pode digitar a 

sua pergunta se não tiver na imagem.  

 

 

 

Para colocar título só clicar e 

digitar. Aqui será o nome do 

arquivo. 

Alterações são salvas 

automaticamente. Personalizar | Visualizar | Configurar 

Cada questão criada receberá um 

determinado ponto e por aqui 

conseguimos ver todos os pontos 

somados. 

Adicionar pergunta. 
 

Importar pergunta ou formulário salvo no Google Drive. 
 

Adicionar título e descrição. 
 

Adicionar Imagem. 
 

Adicionar vídeos do Youtube (somente). 
 

Adicionar seção. 

/

/

/ 
v 

Adicionar seção é fazer uma quebra no formulário, 

onde clica-se em Próxima para outra questão, se 

precisar pode-se voltar na questão anterior.  

Só aparece quando visualiza do formulário. 

Colocar a resposta 

correta para o 

sistema corrigir. 

Copiar a 

pergunta. 
Excluir. 

Se a opção for marcada 

só será possível enviar 

o formulário com as 

perguntas respondidas. 

Opção de ordenar as opções 

aparece nas perguntas que 

tiverem respostas de múltipla 

escolha ou de associar. 



 

Resposta curta: 

A resposta deve ser precisa e única. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Parágrafo: 

 

Múltipla escolha: 

 

Caixas de seleção: 

 

Pode adicionar mais 

respostas corretas. 

Determine a pontuação. 

Sugestão: o Formulário não faz 

meio ponto (0,5), para isso você 

pode usar escala de 100 pontos. Para 

0,5 ponto a atividade vale 5 pontos, 

para 1 ponto atribua o valor 10. 

É possível digitar um texto, postar um vídeo do Youtube 

e até link de algum site. Esse recurso será visível somente 

quando enviar o formulário e clicar em Ver pontuação. 

Não esquecer de salvar. 

Respostas longas, mas lembre-se o sistema vai corrigir 

conforme a resposta adicionada na Chave de resposta, cuidado 

com perguntas de respostas pessoais. 

Pode adicionar imagens 

nas respostas. Em cada 

opção. 

Importante: Para ganhar a 

pontuação da pergunta 

quem responder precisa 

escolher todas as 

alternativas que forem 

corretas. Caso esquecer de 

uma a pergunta não 

pontuará. 



Lista suspensa: 

 

Upload de arquivo: 

 

 

Escala Linear: 

 Aqui não tem resposta, seria mais para questionário de interesse, por exemplo: “numa escala de 0 a 10 o 

que você achou da avaliação de hoje? ” A resposta seria pessoal. Então não se atribui pontos a esta questão. 

 

Fica uma lista de opções para 

respostas. Podemos colocar 

mais de uma resposta como 

correta, mas quem responder 

vai conseguir escolher apenas 

uma resposta. 

Utilizando no 

Google Sala de 

Aula (Classroom) 

automaticamente 

já fizeram o login. 

É interessante ativar e escolher qual 

tipo de arquivo precisa ser postado, 

assim só poderá postar o que estiver 

permitido. 

Outro exemplo de questão. 

Posso deixar obrigatória, 

mas retiro a pontuação por 

não ter uma resposta correta. 



Grade de múltipla escolha: 

  

 

Grade de seleção: 

 Semelhante à Grade de múltipla escolha, com a diferença que pode escolher mais de uma resposta. 

 

 

As linhas e colunas não precisam ser 

digitadas na ordem das respostas.  

Pode-se acrescentar quantas linhas 

for necessário para a questão 

Lembrando que é possível escolher 

a opção de “Ordenar as linhas 

aleatoriamente”. 

Cada resposta tem um valor.  

Pode ter mais de uma resposta certa, mas 

quem responder poderá escolher apenas 

uma. 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como disponibilizar o link do formulário: 

 

 As duas opções mais utilizadas é enviar por e-mail e Link. Para enviar via link é clicar em Copiar e 

depois colar na sua Turma. No Google Sala de Aula não precisa usar a opção de Enviar é utilizar a opção de 

anexar o arquivo que consta no próprio Google Sala de Aula. 

  

As opções de perguntas que envolvem Data 

e Hora é apenas para questões sem 

pontuação. Para resposta pessoal. 

 

Clica em Enviar 



Como os alunos irão visualizar o Formulário 

A parece a palavra próxima porque foi usado a opção Seção entre as questões. Caso não usar será 

questionário corrido. 

 

 

Pode clicar no 

voltar que não 

apaga as questões 

respondidas. 

Para finalizar clica em Enviar. 



Quem respondeu pode: 

 

Ao clicar em Ver pontuação o formulário apresenta-se: 

 

Acessar as respostas do Formulário: 

 

Ver pontuação conforme configurado. 

Para não aparecer a opção de Enviar outra resposta 

deve estar configurado ao fazer o formulário. 

Clique em Respostas para 

visualizar as repostas enviadas. 



Existe três formas de ver as respostas: 

Resumo – Pergunta - Individual 

Resumo: informativo com gráficos de quantas questões foram respondidas corretamente. 

 

Pergunta 

 

Individual: considero o mais importante porque aparece quais questões houve acertos e erros e a 

pontuação. 

 

 

A pontuação 

mostra da 

seguinte forma: 

Nesse Formulário 

teste fiz 2 

questões e cada 

valia 2 pontos. 

Sendo assim 

quem respondeu 

acertou todas as 

questões. 


